
 
 
 
 

TATA CARA PENDAFTARAN (SPeSIA-UNISBA) 
Seminar Penelitian Sipitas Akademika 

SERTA UPLOAD ARTIKEL ILMIAH 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Latar belakang 
 

 

 Berdasarkan surat edaran dari universitas no1/C.7/BAK‐
k/I/2018 tentang penyelenggaraa nseminar SPeSIA‐UNISBA 
2018, yang berisi tentang keharusan setiap mahasiswa yang 
akandiwisuda semester ganjil tahunajaran 2017‐2018 untuk 
membuat dan mempresentasikan makalahilmiah diacara 
seminar SPeSIA–UNISBA 2018 yang akan diselenggarakan pada: 

 

Hari, Tgl  : Rabu, 31 Januari2018 
Tempat : KampusUNISBA 
Waktu : 08.00–selesai 
Tema : Peran UNISBA dalam Penyebarluasan Hasil 

Penelitiandan Pengembangan IPTEK dan 
IMTAQ untuk pembangunan Berkelanjutan 
diJawa Barat 



Lanjutan 
 

 

 Untuk mengikuti kegiatan tersebut, maka mahasiswa 

diwajibkan mendaftarkan diri dahulu melalui web : 

http://karyailmiah.unisba.ac.id/  

pendaftaran paling lambat tanggal 27 Januari 2018 

 Adapun tahapan pendaftarannya adalah sebagai berikut : 

 

 

 

 

http://karyailmiah.unisba.ac.id/


ini adalah tampilan web karyailmiah.unisba.ac.id 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik menu 
DAFTAR 



ini adalah tampilan setelah klik menu DAFTAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik menu Prosiding sesuai 
dengan Prodi tujuan anda 



ini adalah tampilan setelah klik menu PROSIDING, Profil yang harus diisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingat !!! 
Profil ini wajib diisi 

dengan benar 



Lanjutan Halaman profil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Centang semua yang ada 
di konfirmasi daftar 
sebagai 

B. Lalu klik DAFTAR 

Ingat !!! 
Profil ini wajib diisi 

dengan benar 



 Anda harus membuat artikel sesuai dengan format yang 

ditentukan (TEMPLATE Artikel SPeSIA-Unisba) dapat anda 

Download di web http://karyailmiah.unisba.ac.id/ di menu 

"beranda" 

 Apabila artikel anda belum siap, maka anda cukup mendaftar 

dahulu. 

 Ingat!!! Catat dan simpan baik-baik nama username dan 

password anda 

 Jika artikel sudah siap maka anda tinggal masuk lagi ke web 

http://karyailmiah.unisba.ac.id  

Kemudian klik menu login 

selanjutnya ikuti prosedur berikut : 

 

http://karyailmiah.unisba.ac.id/
http://karyailmiah.unisba.ac.id/


Setelah klik Daftar maka akan keluar halaman Beranda Pengguna seperti ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Link Penyerahan 
Naskah baru 



Setelah klik Penyerahan Naskah Baru maka akan keluar halaman seperti ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Centang semua 

checklist nya 



Masih dihalaman penyerahan naskah baru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Menu  
Simpan dan Lanjutkan 



Berikutnya akan muncul halaman Mengunggah Naskan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Anda harus 
menyiapkan naskah 
dalam format word  
ingat!!! “Bukan PDF” 

 Kalau naskah sudah 
siap untuk selanjutnya 
lakukan pengunggahan 
dengan klik “Browse” 
terlebih dahulu, 
kemudian klik “Simpan 
dan Lanjutkan” 



Berikutnya akan muncul halaman “browse” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih File yang akan anda unggah, 
tentunya file artikel ilmiah yang telah 

dibuat sesuai dengan aturan baku yang 
berlaku, lalu klik “Open” 



Setelah itu akan muncul seperti berikut ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pastikan artikelnya sudah benar,  kemudian  

Klik Menu Unggah 



Setelah klik menu “unggah” akan muncul seperti berikut ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nama artikel anda sudah muncul di File Penyerahan, 
artinya pengunggahan sudah berhasil. Setelah itu klik 

Simpan dan Lanjutkan 



Setelah di menu klik simpan dan lanjutkan, maka akan muncul 
halaman “metadata” naskah berikut ini 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Periksa nama 
penulis dll. 

Apabila penulis 
lebih dari satu, 
misalkan ada 
pembimbing 

utama dan 
pembimbing  

ke dua, maka klik 
tambah penulis. 



Setelah klik tambah penulis akan muncul halaman berikut 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Isikan nama penulis 
Tambahan dengan 

nama dosen 
pembimbing utama, 

lengkap dengan 
email, afiliasi dan 

biografi. 
Untuk penulis 

berikutnya juga 
sama tinggal 

mengklik tambah 
penulis. 

Harap diingat, 
pembimbing utama 

jadikan sebagai 
penulis kedua, dan 
pembimbing ke-2 

jadikan sebagai 
penulis ketiga 



Berikutnya skrol ke bawah maka akan muncul judul dan sari (Abstrak)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Isikan kolom judul 
sesuai dengan judul 

artikel yang anda 
buat, kemudian 

isikan kolom sari 
dengan abstrak 

artikel anda 
Untuk 

pengindeksan, 
isikan dengan KBK 

tempat anda 
meneliti 

Untuk kata kunci 
isikan dengan kata 

kunci abstrak 
Tipe, metode atau 
pendekatan isikan 

dengan eksperimen 
laboratorium 



Berikutnya skrol lagi ke bawah maka akan muncul lembaga 
pendukung dan referensi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Isikan kolom Lembaga 
pendukung jika ada, 
namun jika tidak ada 

dikosongkan saja 
 

Untuk kolom Referensi 
isikan saja dengan cara 
Copy Paste dari daftar 
pustaka artikel anda 

 
Kemudian klik menu  

“Simpan dan Lanjutkan” 



 

 Maka selesai lah mekanisme unggah file artikel 
ilmiah anda 

 Persiapkan slide presentasi sebaik mungkin 
 Siap –siap untuk show up di acara 

 

“Seminar SPeSIA–UNISBA 2018” 
 
 
 

SELAMAT SEMINAR IN SYAA ALLAH SUKSES 
 
 
 
 
 


