
 
 

TATA TERTIB PELAKSANAAN UJIAN ONLINE 
AKHIR SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020  

FAKULTAS MIPA UNIVERSITAS ISLAM BANDUNG 
 

Peserta ujian adalah mahasiswa yang terdaftar pada ekuliah.unisba.ac.id atau pada sistem 
informasi View UNISBA sesuai kelas dan matakuliah yang dikontraknya pada semester Genap Tahun 
Akademik 2019/2020. 
 

Waktu Pelaksanaan Ujian 
 

1. Waktu pelaksanan ujian  sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan oleh Panitia Ujian Fakultas 
MIPA (Jadwal terlampir). 

 

2. Pelaksanaan ujian online  akan diselenggarakan oleh dosen pengampu mata kuliah dengan 
jadwal yang telah ditetapkan oleh panitia ujian Fakultas MIPA, kecuali untuk matakuliah 
tertentu yang pelaksanaannya dapat diselenggarakan oleh panitia ujian yang ditugaskan 
fakultas atau oleh dosen yang ditugaskan program studi. 

 

3. Bagi peserta ujian  yang pelaksanaan waktunya bersamaan dengan  ujian mata kuliah lainnya,  
harus segera menghubungi panitia ujian paling lambat 1 (satu) hari sebelum hari pelaksanaan 
ujian diselenggarakan 

 

4. Peserta ujian harus login ke ekuliah.unisba.ac.id paling lambat 10 menit sebelum ujian dimulai. 
 

5. Pengunggahan (upload) lembar jawaban ujian harus dilakukan pada rentang waktu pelaksanaan 
ujian sebelum berakhir sesuai dengan waktu yang telah ditentukan (kecuali untuk ujian take-
home test). 

 

Selama Ujian Berlangsung 
 
1. Peserta ujian harus memastikan perangkat ujian online dan pendukungnya dalam keadaan baik 

pada saat akan digunakan untuk keberlangsungan pelaksanaan ujian. 
 

2. Peserta ujian harus memastikan bahwa soal ujian untuk matakuliah yang akan diujikan telah di-
launching pada laman ekuliah.unisba.ac.id sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan 

 
3. Peserta ujian harus melaksanakan ujian dengan jujur dan penuh tanggung jawab,  serta 

menjawab soal  ujian yang dikerjakan adalah hasil pemikiran sendiri bukan  merupakan hasil 
plagiat atau sejenisnya.   

 
4. Bilamana soal ujian diberikan dalam bentuk pilihan ganda (Objective Test), peserta ujian harus 

menjawab soal ujian secara objektif  pada laman ekuliah.unisba.ac.id sesuai dengan petunjuk 
pengerjaan soal ujian dengan  opsi jawaban yang tersedia.  Peserta ujian harus memastikan 
bahwa jawaban ujian yang telah dipilih sebagai jawaban yang benar pada soal ujian bentuk 
pilihan ganda dan telah disimpan atau sejenisnya pada laman ujian ekuliah.unisba.ac.id. 
 

5. Bilamana soal ujian diberikan dalam bentuk essay, peserta ujian harus menjawab soal ujian 
secara tertulis (tulisan tangan) yang ditulis oleh peserta ujian sendiri. 

a) Peserta ujian harus menyiapkan alat tulis (Tinta warna Hitam, kertas HVS A4/folio) untuk 
menuliskan jawaban ujian bilamana soal ujian yang diujikan dalam bentuk soal essay. 

b) Lembar jawaban ujian soal essay yang telah dikerjakan oleh peserta ujian  harus difoto atau 
dipindai (menggunakan tapscanner, camscanner atau sejenisnya) sebagai bukti otentisitas 
bahwa peserta ujian telah menjawab soal-soal yang diujikan. dan dipastikan harus terbaca 
jelas, jika tidak dosen berhak untuk tidak memeriksa. 

c) Berkas (file foto atau hasil pemindaian) jawaban diunggah (upload) melalui laman 
ekuliah.unisba.ac.id dimana peserta ujian melangsungkan pelaksanaan ujian.  

d) Bukti fisik lembar jawaban ujian soal essay agar disimpan atau didokumentasikan oleh 
peserta ujian. 
 
 



 
 

e) Bukti fisik lembar jawaban ujian untuk soal essay sewaktu-waktu harus dapat ditunjukan 
oleh peserta ujian bilamana  diminta oleh dosen pengampu matakuliah yang bersangkutan 
atau untuk keperluan lainnya. 

 
6. Segala gangguan yang timbul pada saat berlangsungnya ujian yang dapat merugikan waktu 

pengerjaan menjawab soal ujian  (seperti ke toilet, terlambat login, dsb.) merupakan tanggung 
jawab peserta ujian. 
 

7. Segala bentuk aktivitas atau hal lainnya yang diakibatkan oleh peserta ujian dan dapat 
menimbulkan  tidak terlaksananya ujian untuk perserta ujian yang bersangkutan, pelaksanaan 
ujian untuk matakuliah yang diujikan untuk yang bersangkutan tidak dapat dilakukan ujian 
susulan atau ujian ulang.  

 
Larangan Selama Ujian Berlangsung 
 
1. Peserta ujian dilarang melakukan kecurangan dalam bentuk apapun. 
 
2. Peserta ujian dilarang melakukan kerjasama dan  berkomunikasi dengan peserta ujian lainnya 

pada saat ujian berlangsung atau sejenisnya. 
 
Pelaksanaan Ujian Take-Home Test 
 
1. Peserta harus mengunduh soal pada laman ekuliah.unisba.ac.id atau media lainnya sesuai 

dengan jadwal yang telah ditetapkan. 
 
2. Pengumpulan berkas (file) jawaban harus dilakukan sesuai dengan ketentuan yang  ditetapkan 

oleh dosen matakuliah yang bersangkutan. 
 
3. Peserta yang menyerahkan berkas lembar jawaban di luar ketentuan yang ditetapkan, berkas 

lembar jawaban akan ditolak. 
 
Sanksi 
 
1. Peserta yang melanggar tata tertib ujian, tidak diperkenankan untuk mengikuti ujian dan tidak 

ada ujian susulan. 
 
2. Peserta yang terbukti melakukan  plagiasi dalam mengirimkan jawaban ujian,   maka matakuliah 

yang diujikan untuk peserta ujian tersebut akan mendapatkan nilai E 
 
3. Sanksi lain bagi peserta yang melanggar ketentuan  selain yang tertuang dalam tata tertib ujian 

akan ditentukan oleh fakultas dengan mengacu kepada peraturan akademik UNISBA. 
 
 

Bandung, 16 Mei 2020 
 
Ketua Panitia Ujian 
 
 
 
Abdul Kudus, M.Si., Ph.D. 
NIK : D.95.0.223 
 
 
Panitia yang dapat dihubungi :  
Cevy Mardiantri, S.Pd. (No Hp 087838875674), Neneng Mustika, S.Mat. (No Hp 082218087993) 
 

 


